Zatgcznik Nr 5 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku

i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie

D.020.11.2020

ZARZADZENIE NR 11.2020
DYREKTORA ZESPOtU SZKOLNO- PRZEDSZKOLNEGO
W NOWYM MIESCIE LUBAWSKIM
26.03.2020 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2017 r. poz.

2342 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Zespole Szkolno Przedszkolnym — Szkota
Podstawowa Nr 1 w Nowym Miescie Lubawskim przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym
sktadzie osobowym:

1.Matgorzata Najdrowska - przewodniczgcy

2.Elzbieta Strzelczak - cztonek

3. Wojciech Wardowski — cztonek

w terminie od dnia 26 marca 2020 r. do dnia 30 kwietnia 2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powotuje sie 8 zespotéw spisowych ( w uzgodnieniu z przewodniczagcym) dla przeprowadzenia
spisu z natury
I. Pierwszy zespdt przeprowadzi inwentaryzacje: wyposazenia sala nr 03, nr 04 ,nr 05,
i wyposazenia kuchni :
1. Goérzkowska Ewa
2. Gajewska Elzbieta
Il. Drugi zespét przeprowadzi inwentaryzacje : wyposazenia sali nr 15, nr 16, nr 17, nr 18,
nr20,nr21:
1. Dudulska Renata
2. Patczyriska Joanna
lll. Trzeci zespdt przeprowadzi inwentaryzacje : wyposazenia sali nr 22, 23, nr 24, nr 26, nr 27,
nr28:
1.Michewicz Beata
2.Brzezinska Krystyna
IV. czwarty zespdt spisowy przeprowadzi inwentaryzacje : wyposazenia sali nr 29, nr 31,
biblioteki, sprzetu gospodarczo porzgdkowego w magazynie i w uzytkowaniu :
1. Mréz Krystyna
2. Zéranska Bernadeta
V. Pigty zespot przeprowadzi inwentaryzacje wyposazenia gabinetu dyrektora, gabinetu zastepcy
dyrektora, holu dolnego i gérnego , Srodkdéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych
1. Maciejewska Grazyna
2. Junkier Monika



VI. Szésty zespdt przeprowadzi inwentaryzacjg: wyposazenia pomieszczer monitoringu, ksiegowosci
sekretariatu, pedagoga, socjalnego i pokoju nauczycielskiego :
1.Jankowski Wiestaw
2.Wardowski Wojciech
VIl Siédmy zespét przeprowadzi inwentaryzacje : sprzetu audiowizualnego , $wietlicy, dziatu
wychowania fizycznego , boiska, archiwum, sali nr 19, gabinetu pielegniarki:
1.Zasuwa Marian
2.Rykaczewska Ewelina
VIII. Osmy zespdt przeprowadzi inwentaryzacje wyposazenia sali nr 25, nr 32, 02, oraz inwentaryzacje
pomocy naukowych ,sprzetéw ktérym nie przypisano lokalizacji :
1.Maczkowska Michalina
2. Cieplak Marzena
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dziert 31.03.2020r.
§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) $rodki trwate,
2) $rodki trwate w uzywaniu,
3) wartosci niematerialne i prawne
§4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiegowosci w terminie do
dnia 1 —go kwietnia 2020 r.

§5

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem szkoty, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§6

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
Otrzymuja do wykonania — lista w zatgczeniu .

Otrzymuja do wiadomosci: DYREZR®

1) gtéwny ksiegowy



