Zatgcznik Nr 5 do Instrukcji w sprawie

Zesp6t SzkoLn&HEd§zkoLn§r gospodarki majgtkiem trwatym,

ul. Jagielloaska 3~ inwentaryzacji majatku
13-300 \Ol'éé\’;—ab;i i—olibaWS‘(k i zasad odpowiedzialnosci
TP n——;j-a—q/gfnuq_m 091387 za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)
D.020.50.2022

Zarzadzenie Nr 50.2022 Zespotu Szkolnego Przedszkolnego
z dnia 26.10.2022 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

81

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Przedszkolu Miejskim w
Nowym Miescie Lubawskim przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Elzbieta Strzelczak — przewodniczacy

2. Matgorzata Najdrowska — cztonek

3. Magdalena Sepetowska — cztonek

w terminie od dnia 26 pazdziernika 2022 r. do dnia 30 -go listopada 2022 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powotuje sie 4 zespoty spisowe ( w uzgodnieniu z przewodniczacym) dla przeprowadzenia spisu z
natury
® Pierwszy zesp6t przeprowadzi inwentaryzacje : sprzetu AGD,RTV , dywandw , wyposazenia
kuchni, srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych
1. Przekwas Wioletta
2. Goralska Katarzyna
e Drugi zespot przeprowadzi inwentaryzacje mebli
1. Rucinska Jolanta
2. Haponiuk Kutakowska Katarzyna
e Trzeci zespét przeprowadzi inwentaryzacje zabawek
1. Rucinska Daria
2. Swiatkowska Jolanta
e Czwarty zespot spisowy przeprowadzi inwentaryzacje zbioréw biblioteki
1. Najdrowska Matgorzata
2. Sepetowska Magdalena

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzieri 31.10.2022 r.
§3

Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) s$rodki trwate,
2) S$rodki trwate w uzywaniu,
3) wartosci niematerialne i prawne



4) magazyny artykutéw spozywczych i chemicznych
5) $rodki pieniezne i druki Scistego zarachowania

84

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiegowosci w terminie do
dnia 31.10.2022

§6

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem szkoty, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pigciu dni po
zakoniczeniu spisu.

§7

Cztonkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
Otrzymujg do wykonania-zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

Otrzymujg do wiadomosci:

1) gtowny ksiegowy
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Zatgcznik Nr 6 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Lp. Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin od Osoba odpowiedzialna
26.10.2022r.
do 30- go
11.2022r.
1. | Powotanie komisji Przygotowawczy od Dyrektor Szkoty
inwentaryzacyjnej 26.10.2022
Do
26.10.2022
2 Powotanie i Przygotowawczy od Przewodniczacy komisji
przeszkolenie zespotéw 26.10.2022 | inwentaryzacyjnej
spisowych Do
26.10.2022
3. Przygotowanie Przygotowawczy Od Przewodniczacy komisji
dokumentow 27.10.2022 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych Do
31.10.2022
4. Spis z natury Spisowy 0d 2.11.2022 | Cztonkowie zespotéw spisowych
Do
21.11.2022
5. | Wycena spisanych Spisowy od Pracownik ksiggowosci
sktadnikow 22.11.2022
Do
24.11.2022
6. | Protokét réznic Rozliczeniowy od Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych 25.11.2022
Do
25.11.2022
7. Wyjaénienie przyczyn Rozliczeniowy od Przewodniczacy Komisji
réznic 28.11.2022 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych Do
28.11.2022
8. Protokot rozliczenia Rozliczeniowy Od Przewodniczacy komisji
roznic 29.11.2022 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych Do




29.11.2022

9: Podjecie decyzji w Rozliczeniowy Od Dyrektor szkoty
sprawie rozliczenia 29.11.2022
réznic Do
inwentaryzacyjnych 29.11.2022
10. | Ujecie rdéznic Rozliczeniowy Od Gtowny ksiegowy Szkoty
inwentaryzacyjnych i ich 30.11.2022
rozliczenie w ksiegach Do

rachunkowych

30.11.2022




